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Ваш надійний помічник

 

Інспектор відділу кадрів (військовий облік), 30000
грн.
 

Харків,  13
червня
 

Компанія: Profinstall  (https://jobs.ua/company/id/1637282) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

БІЛЬШЕ ІНФОРМАЦІЇ ПРО КОМПАНІЮ НА НАШОМУ САЙТІ: profinstall.com.ua ТА НА НАШІЙ СТОРІНЦІ В ФЕЙСБУК:
www.facebook.com/profinstall.com.ua/

Ми щиро вдячні ветеранам і ветеранкам за Ваш внесок у Перемогу України. Якщо ця вакансія Вам близька — для нас буде
честю працювати з Вами

Чому варто приєднатись до PROFINSTALL:

Статус критичної інфраструктури — можливість бронювання
Компенсація 50% вартості зовнішнього навчання
Корпоративна англійська
Внутрішні навчання, тренінги та розвиток
Гнучкий графік роботи
Гібридний або дистанційний формат

Основні задачі:

Забезпечення повного кадрового супроводу працівників відповідно до регламентів компанії
Підготовка, оформлення та супровід кадрових наказів (прийом, переведення, звільнення, відпустки тощо), ведення
реєстру наказів, штатного розпису
Комунікація з керівниками підрозділів і працівниками щодо підписання кадрових документів
Формування та подання обов’язкових повідомлень до ДПС і кадрової звітності
Ведення особових справ працівників, трудових книжок і кадрової документації
Облік робочого часу: ведення табелів, контроль лікарняних листів і графіків відпусток
Перевірка первинних документів і військово-облікових документів кандидатів під час оформлення
Ведення електронної бази військовозобов'язаних та призовників в актуальному стані
Підготовка та подання повідомлень до ТЦК

Що ми очікуємо від Вас:

Досвід роботи інспектором з кадрів або фахівцем з кадрового адміністрування від 2 років.
Практичний досвід ведення кадрового діловодства відповідно до вимог трудового законодавства України.
Впевнене користування програмами обліку персоналу: BAS, 1С
Уважність до деталей, відповідальність та високий рівень організованості.
Самостійність у плануванні та виконанні своєї роботи.

Якщо Ви готові до нового етапу — надсилайте резюме. Будемо раді разом реалізовувати масштабні інженерні
проєкти.

Контактна інформація
 

https://jobs.ua/company/id/1637282
https://jobs.ua/company/id/1637282#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/hr_human_resources
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Телефон: +38 (050) 337-39-53
 
 

Контактна
особа:

Менеджерзперсоналу
 

Сайт: http://profinstall.com.ua/
 

Адреса:
Харків, вул. Леся Курбаса,
12.
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