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Ваш надійний помічник

 

Офіс-менеджер, 20000 грн. + %
 

Дніпро,  28
червня
 

Компанія: ТОВ БізнесДарунок   (https://jobs.ua/company/id/1642837) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Компанія «Вам Дарунок» являється комплексним постачальником для бізнесу, займається створенням та продажем
корпоративних подарунків, солодких наборів для дітей, подарунків для співробітників, а також реалізує різні товари
харчування та подарункові бокси.

У зв’язку з розширенням шукаємо офіс-менеджера, який стане надійною частиною нашої команди.

Обов’язки:

-Обробка вже існуючої бази клієнтів та її поповнення.
-Робота в офісі з організаційними завданнями.
-Ведення внутрішніх таблиць і документів (Excel, Google Sheets та інші офісні програми)
-Виконання творчих завдань (наприклад, допомога у підготовці подарункових наборів із декоративним оформленням).

Вимоги:

Вік: 20−35 років.
Організованість, відповідальність, комунікабельність.
Бажання навчатися та розвиватися у сфері продажів та подарункової продукції.
Впевнений користувач ПК (Excel, Word, Google Docs/Sheets).
Творчий склад розуму та досвід на схожій роботі буде великим плюсом.

Ми пропонуємо:

-Роботу в дружньому колективі. Досвід у сфері корпоративних подарунків та e-commerce.
-Участь у цікавих і творчих проєктах.
-Своєчасну оплату праці.

-Заробітна плата від 20 000 грн +% від власних клієнтів
-Графік пн.-пт. 9:00—18:00
-Знижки на продукцію компанії

Якщо ви активна, відповідальна та хочете працювати у сфері, де кожен день пов’язаний зі святковим настроєм і
креативом — будемо раді бачити вас у нашій команді!
Надсилай резюме у вайбер, телеграм або телефонуй
Телефон...026 Дарина

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 610-20-26
 
 

Контактна
особа:

ДаринаОгарь
 

https://jobs.ua/company/id/1642837
https://jobs.ua/company/id/1642837#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Адреса:
Дніпро, вул. Князя Ярослава
Мудрого
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