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Ваш надійний помічник

 

Спеціаліст з тендерів (спеціаліст з публічних
закупівель), 40000 грн.
 

Київ,  21
липня
 

Компанія: ФОП Діденко О.М.  (https://jobs.ua/company/id/98943) (Всі вакансії)
Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний персонал, Юриспруденція,
право

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

У компанії нашого постійного партнера відкрито вакансію «Спеціаліст з тендерів (спеціаліст з публічних закупівель)».

Робота в офісі (не гібридна, не віддалено)! Локація офісу — лівий берег.

Є бронювання. 

Основні посадові завдання:

регулярне дослідження спеціалізованих веб-сайтів (електронні торгові майданчики), з метою пошуку відповідних
тендерів і аукціонів;
формування та подача заявок на участь в конкурсах;
робота з документацією та ЕЦП:
збір, оформлення, завантаження;
укладення договору і фінальне оформлення результатів тендера;
комунікація з клієнтами, консультації, переговори.
відстеження результатів процедури, термінів, завершення процесу.

Роботодавець віддасть перевагу кандидату, який володіє наступними навичками та знаннями:

освіта – вища (технічна або економічна);
досвід роботи з тендерною документацією, та тендерними платформами;
досвід роботи з Edi Web та EDI-N/ тендерних майданчиках формату ProZorro (SmartTender, DZO та інші);
знання законодавства у сфері закупівель;
впевнений користувач MS Office (Exсel, Word, PowerPoint);
знання номенклатури спеціальної техніки (якщо э, то буде перевагою);
володіння англійською мовою (розмовна вище за середню) буде перевагою;
вміння працювати одночасно з кількома завданнями;
порядність, уважність, організованість, відповідальність, пунктуальність, стресостійкість, не конфліктність.

Умови роботи:

заробітна плата 40000 грн (за домовленістю);
робота на повну ставку;
локація офісу — лівий берег, від метро Славутич 15 хв на авто (є розвезення);
режим роботи з 09.00 до 18.00;
тривалість випробувального терміну: до трьох місяців;

Кандидатам, які бажають взяти участь у конкурсі, прохання надіслати свої резюме з фотографією та бажаним рівнем оплати
праці.
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Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Олена
 

Адреса: Київ, метро Славутич
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