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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор освітніх проектів, 25000 грн.
 

Львів,  12 серпня
 

Компанія: Академія бізнесу та дизайну Креатив  (https://jobs.ua/company/id/240950) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

Ми приватна Академія бізнесу та дизайну CREATIVE у Львові, де навчаємо дизайну,

мистецтву та творчим професіям дітей, підлітків і дорослих.

Шукаємо менеджера освітніх проєктів, який стане центром координації навчального

процесу. Це людина, яка допомагає команді працювати злагоджено, підтримує

комунікацію зі студентами, батьками та викладачами й забезпечує високий рівень

організації всіх процесів Академії.

Основні обов’язки

Координація навчального процесу та адміністрування груп.

Комунікація зі студентами, батьками та викладачами.

Планування та контроль розкладу занять.

Організація внутрішніх процесів Академії.

Опрацювання заявок і робота в CRM-системі (усьому навчаємо).

Координація запуску нових курсів.

Наповнення сайту новими курсами, студентськими роботами та актуальною

інформацією (навчаємо).

Організація господарських закупівель для Академії.

Базова фото- та відеозйомка занять для SMM-команди.

Наші очікування

Відповідальність, організованість та уважність до деталей.

Комунікабельність і доброзичливість.

Любов до творчої атмосфери та роботи з людьми.

Вміння працювати з кількома завданнями одночасно.

https://jobs.ua/company/id/240950
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Швидке навчання та бажання розвиватися.

Базове розуміння соціальних мереж або досвід роботи з CRM буде перевагою.

Ми пропонуємо

Роботу в сучасному креативному середовищі.

Підтримку та навчання на всіх етапах.

Можливість професійного розвитку та кар'єрного зростання.

Команду творчих, відкритих і сучасних людей.

Локація

? Академія бізнесу та дизайну CREATIVE

м. Львів, вул. Погулянка, 5

Обов'язки: 

Умови: 

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (098) 981-07-42
 
 

Контактна
особа:

Оксана
 

Сайт: https://creativeschool.eu/
 

Адреса:
Львів, вул. Погулянка,
5
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