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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор, 23000 грн.
 

Київ,  30 серпня
 

Компанія: Сервіс Юніт Сіті  (https://jobs.ua/company/id/1643069) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Керівництво, Робота для студентів, Робота без кваліфікації

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

UNIT.Service – сервісна Компанія, що забезпечує комфортне та безпечне перебування клієнтів на території інноваційного
парку UNIT.City.

Ми шукаємо адміністратора, який хоче працювати в інноваційному просторі, що формує майбутнє бізнес-середовища
України.

Що входить в  задачі адміністратора:
• комунікація з клієнтами та гостями UNIT.City;
• опрацювання заявок Резидентів інноваційного парку в онлайн-сервісі Jira Service Desk;
• координація та контроль виконання запитів;
• опрацювання зворотного зв’язку від клієнтів;
• інформаційні розсилки для Резидентів будівлі;
• допомога у вирішенні сервісних питань;
• участь у покращенні клієнтського сервісу.

Ми будемо раді, якщо ви:
• комунікабельні та легко знаходите контакт з людьми;
• відповідальні та уважні до деталей;
• бажаєте розвиватися у сфері сервісу та адміністрування;
• вмієте працювати в команді.

Досвід роботи не обов’язковий – для нас важливі твоє бажання навчатись, відповідальність та відкритість до людей. Усьому
необхідному ми з радістю навчимо!

Що пропонуємо:
- офіційне працевлаштування;
- оплачувані відпустки та лікарняні;
- графік: пн–пт, 09:00–18:00;
- роботу в одному з найкрутіших бізнес-просторів України;

- безкоштовне користування GYM;
- дружню команду та можливість розвитку.

? Локація: UNIT.City
15 хвилин пішки від м. Дорогожичі та м. Лук’янівська.
Хочеш працювати в сучасному просторі UNIT.City, багато комунікувати з людьми та бути частиною молодої команди? Тоді,
ми шукаємо саме тебе!

Контактний номер телефону HR – ....83 (Олена)

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 353-19-83
 
 

https://jobs.ua/company/id/1643069
https://jobs.ua/company/id/1643069#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/supervisor
https://jobs.ua/vacancy/work_for_students
https://jobs.ua/vacancy/without_qualification_job


Контактна
особа:

ОленаДанилович
 

Адреса: Київ, вулиця Ґарета Джонса, 8
 


	Адміністратор, 23000 грн.

