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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 18000 грн.
 

Львів,  11 серпня
 

Компанія: Massage Studio Pazen  (https://jobs.ua/company/id/1643100) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена
вища

Досвід роботи: бажано
Графік роботи: позмінна робота
Опис
вакансії
 

 ? Вакансія: Помічник керівника

? Локація: Львів, вул. Шевченка
? Центр реабілітації та масажу ProBalance

У зв'язку з розвитком нашої команди шукаємо помічника керівника – відповідальну, організовану та ініціативну людину, яка
стане правою рукою керівника та допомагатиме в організації щоденної роботи центру.

Ваші обов'язки:

організація робочого дня керівника;
контроль виконання поставлених завдань персоналом;
комунікація з клієнтами та партнерами;
ведення документації та звітності;
допомога в організації роботи адміністраторів;
координація внутрішніх процесів центру;
виконання адміністративних доручень керівника.

Ми очікуємо:

відповідальність та високий рівень самоорганізації;
грамотну українську мову;
впевнене користування ПК (Google Docs, Excel, месенджери);
вміння працювати в режимі багатозадачності;
комунікабельність, ініціативність та бажання розвиватися;
досвід роботи на аналогічній посаді буде перевагою, але готові навчати мотивовану людину.

Ми пропонуємо:

стабільну роботу в сучасному реабілітаційно-масажному центрі;
конкурентну заробітну плату (ставка + бонуси);
комфортні умови праці;
дружню команду професіоналів;
можливість кар'єрного та професійного розвитку;
корпоративне навчання та підтримку.

? Телефон:....

Якщо ви любите порядок, легко організовуєте процеси та хочете працювати в команді, яка допомагає людям відновлювати
здоров'я, – будемо раді знайомству!

Контактна інформація
 

https://jobs.ua/company/id/1643100
https://jobs.ua/company/id/1643100#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Телефон: +38 (096) 216-20-09
 
 

Адреса:
Львів,
вул.Шевченка
 


	Помічник керівника, 18000 грн.

