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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника (дистанційно), 20000 грн.
 

Тернопіль,  13 серпня
 

Компанія: Еверест-Тер  (https://jobs.ua/company/id/408758) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Шукаємо помічника керівника, який прагне розвиватися як професійно так і фінансово.

Що ми пропонуємо:

Кар'єрне зростання;
Навчання та підтримку на старті;
Можливість впливати на власний результат;
Своєчасну оплату праці;
Колектив, у якому цінують ініціативність, відповідальність та нові ідеї;
Дистанційний формат роботи;
Повну зайнятість.

Що потрібно робити:

Допомагати керівнику в організації та проведенні зустрічей;
Пошук інформації, підрядників;
Здійснення телефонних дзвінків;
Ведення внутрішньої документації та робочої звітності;
Участь у розвитку компанії та впровадження нових ідей;
Виконувати інші доручення керівника.

Ми шукаємо людину, яка:

Має загальний досвід не менше 2 років;
Прагне професійно розвиватися;
Відповідальна, організована, уважна до деталей і вміє працювати з інформацією;
Швидко адаптується до нових задач;
Відкрита до спілкування та командної роботи;
Впевнено користується комп’ютером та онлайн-сервісами.

Щоб побудувати кар'єру, розвиватися та заробляти більше — надсилай своє резюме  на work_everest@ukr.net вже
зараз!

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Менеджер
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