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Ваш надійний помічник

 

Помічник HR, 20000 грн.
 

Київ,  17 серпня
 

Компанія: Крамелітбуд  (https://jobs.ua/company/id/1609700) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року
Графік роботи: віддалена робота
Опис
вакансії
 

Ми ТОВ "КРАМЕЛІТБУД" шукаємо активного, організованого та комунікабельного Помічника HR, який любить працювати з
людьми, прагне розвиватися в сфері управління персоналом.

Основні обов'язки:

Рекрутинг:

Масовий пошук Робочих Будівельників (Бригади) по Всім Областям України.
Проведення первинних співбесід, надання необхідної технічної документації.
Ведення щотижневої звітності.
Комунікація з відділами компанії, виконробами.
Веденя кадрового резерву працівників.
Збір документів співробітників.

Корпоративна культура:

Участь в організації внутрішніх корпоративних заходів, тимбілдингів та привітань.
Підтримка дружньої атмосфери в онлайн-просторі.
Допомога у веденні внутрішніх комунікаційних.

Наші очікування від кандидата:

Досвід: профільна освіта або мінімальний досвід роботи в HR/адмініструванні (розглядаємо також студентів останніх
курсів або випускників).
Навички:
Впевнений користувач ПК (Google Docs/Sheets, MS Office, месенджери, бажано розуміння принципів CRM системи).
Грамотна усна та письмова українська мова.

Особисті якості:

Високий рівень комунікабельності, емпатії, доброзичливість.
Відповідальність, уважність до деталей та організованість.
Гнучкість та стресостійкість: HR-сфера динамічна. Здатність зберігати спокій у форс-мажорних ситуаціях.
Вміння працювати у команді на результат.

Ми пропонуємо:

Роботу на повну зайнятість в стабільній компанії, що розвивається.
Робота повністю ВІДДАЛЕНА.
Робочий графік ПН-ПТ з 9:00 до 18:00.
Компенсацію мобільного зв’язку.
Дружній колектив.

Контактна інформація
 

https://jobs.ua/company/id/1609700
https://jobs.ua/company/id/1609700#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/hr_human_resources
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Телефон: +38 (067) 660-24-49
 
 

Контактна
особа:

КатеринаБір
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