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Ваш надійний помічник

 

Помічник бухгалтера, 18000 грн.
 

Одеса,  25 серпня
 

Компанія: Сімейна пекарня  (https://jobs.ua/company/id/1638061) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

В офіс потрібен помічник бухгалтера.

Основні вимоги:

Знання ПК є обов’язковим
Знання бухгалтерського обліку
Знання 1С чи інших програм бухгалтерії
Досвід роботи обов’язковий

Основні обов’язки:

Виконання операцій з найпростіших бухгалтерських проводок
Прийом та оформлення первинної документації
Ведення каси
Робота з оргтехнікою
Складання актів звірки з дебіторами та кредиторами підприємства.
Проведення звірок з контрагентами
Підготовка до зберігання документації та здачі до архіву.
Виконання доручень керівника підприємства.

Умови роботи — робочий день з 10.00 до 18.00, 5 днів (вихідні неділя та понеділок).

Телефонуйте нам з 10.00 до 19.00, щодня, крім неділі.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (098) 553-78-18
 
 

Контактна
особа:

Христина
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