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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор стоматологічної клініки, 24000 грн.
 

Київ,   2 вересня
 

Компанія: Galchenko Clinic  (https://jobs.ua/company/id/1592907) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: бажано
Графік роботи: позмінна робота
Опис
вакансії
 

Galchenko Dental шукає в команду відповідального, комунікабельного та доброзичливого адміністратора стоматології.

Ми —  стоматологічна клініка, де важливі не лише якісне лікування, а й комфорт пацієнта на кожному етапі.

Що потрібно робити:

зустрічати та супроводжувати пацієнтів у клініці;
приймати вхідні дзвінки та повідомлення;
записувати пацієнтів на прийом і вести графік лікарів;
нагадувати пацієнтам про візити;
працювати з базою пацієнтів та медичною програмою;
проводити розрахунки та працювати з касою;
координувати роботу лікарів та асистентів;
контролювати порядок і комфорт у зоні рецепції;
працювати із запитами та побажаннями пацієнтів.

Наш ідеальний кандидат:

Бажано мати досвід роботи адміністратором, бажано у стоматології або медицині;
грамотно розмовляє та пише українською;
має приємну, доброзичливу манеру спілкування;
відповідальний та уважний до деталей;
вміє працювати в багатозадачному режимі;
впевнено користується ПК;
не боїться телефонних розмов та вміє спілкуватися з різними людьми;
розуміє, що адміністратор — це обличчя клініки.

Досвід саме в стоматології буде великою перевагою, але якщо ви швидко навчаєтесь і маєте бажання розвиватися
— ми готові розглянути вашу кандидатуру.

Ми пропонуємо:

роботу в сучасній стоматологічній клініці;
стабільну заробітну плату;
комфортні умови роботи;
дружню команду;
навчання та адаптацію на старті;
можливість професійного розвитку;
повагу до вашої роботи та адекватне керівництво.

? Місце роботи: Київ, Деснянський район, Троєщина.

Якщо ви любите людей, порядок, динамічну роботу та хочете бути частиною сильної команди — будемо раді
познайомитися!

https://jobs.ua/company/id/1592907
https://jobs.ua/company/id/1592907#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/medicine_farmatsiya
https://jobs.ua/vacancy/supervisor


Рівень заробітної плати залежить від відрацюваниз змін 

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Юлия
 

Адреса:
Київ, Закревского
95В
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