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Ваш надійний помічник

 

Офіс менеджер, працівник офісу, 20000 грн. + %
 

Київ,   7 вересня
 

Компанія: Колумбус  (https://jobs.ua/company/id/122056) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Компанія "Колумбус" - імпортер оздоблювальних матеріалів провідних світових виробників. На ринку України працюємо
більше 28-ми років.

Шукаємо надійного співробітника для офісної роботи. Гарантуємо своєчасну оплату праці. Готові навчати та поступово
розвивати. При бажанні можливе кар'єрне зростання.

Побажання: навички первинної бухгалтерії, навички продаж, робота в 1С, або навчаємо.

Обов'язки:

- робота з документами;

- ведення первинної бухгалтерії;

- формування рахунків/накладних;

- обробка вхідної/вихідної документації;

- забезпечення життєдіяльності офіса;

- прийом дзвінків, відправка/отримання кореспонденції;

Умови: 5-тиденний робочій тиждень (10-18), суб, нед.- вихідні. Офіс знаходиться в п'яти хв. пішки від станції метро Іподром.
ЗП - 20000 грн на період навчання.

Резюме будь ласка відправляти на електронну адресу: sale@grandcolumbus.kiev.ua

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 835-32-33
 
 

Контактна
особа:

Галина
 

Сайт: https://grandcolumbus.kiev.ua/
 

Адреса: м.Київ, вул.В.Касіяна 2/1
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