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Ваш надійний помічник

 

Медсестра - адміністратор клініки, 30000 грн.
 

Київ,   3
листопада
 

Компанія: Клініка Образцова  (https://jobs.ua/company/id/414127) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Адміністратор — Медсестра медичного центру | Клініка Образцова Клініка Образцова — приватний медичний центр
у Києві з 10 річним досвідом роботи, зручним розташуванням біля метро Іподром.

Вимоги:

Забота про пацієнта: зустріч, координація, обслуговування та супровід клієнтів КЛІНІКА ОБРАЗЦОВА, підтримання
комфортної, доброзичливої та затишної атмосфери.
Робота з клієнтами: прийом вхідних дзвінків, ведення листування у месенджерах, запис пацієнтів на прийом,
інформування щодо послуг закладу, підготовка та супровід подальшого візиту, онлайн- консультацій, робота зі
сторонніми сервісами та страховими компаніями, робота у маніпуляційному кабінеті.
Ведення обліку: внесення даних у МІС, робота з касовим апаратом, терміналом, проведення касових операцій та
інкасація
Освіта та досвід: вища або середня медична освіта, досвід роботи у медичних закладах бажано

Навички: впевнений користувач ПК, досвід роботи з МІС (медичними інформаційними системами /CRM) та ПК-
програмами, касовим апаратом. Проведення ін'єкцій, маніпуляцій, крапельниць, забір аналізів, ведення медичної
документації, обслуговування кабінетів прийому лікарів, робота з клієнтами та лікарями на ресепшн КЛІНІКА
ОБРАЗЦОВА

Особисті якості: сервісність, порядність, уважність, висока комунікабельність, стресостійкість, вміння працювати
в команді та щире бажання допомагати людям та сприяти подальшому розвитку Клініка Образцова. Грамотна усна
та письмова мова.

Умови роботи:

Офіційне працевлаштування.
Оплата праці: гідна та своєчасна заробітна плата.
Пільги для співробітників: корпоративна знижка на медичні послуги клініки для Вас та Вашої родини,
Зручний графік: за графіком роботи клініки (узгоджується після співбесіди)
Розвиток: навчання на етапі адаптації, підтримка адміністрації, колег та робота в сучасному приватному медичному
центрі.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 514-82-01
 
 

Контактна
особа:

ИгорьОбразцов
 

Сайт: https://obraztsov.com.ua
 

Адреса:
Київ, Касияна Василия
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